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1. Αντικείμενο
Αντικείμενο της διαδικασίας είναι ο καθορισμός των ενεργειών εκπόνησης των απαιτούμενων μελετών για την ωρίμανση και υλοποίηση έργων του Νομικού Προσώπου του Δήμου κατά τρόπο έγκαιρο και με τα απαιτούμενα χαρακτηριστικά ποιότητας, ακολουθώντας παράλληλα τα προβλεπόμενα βήματα για την ανάθεση και παραλαβή της μελέτης, σύμφωνα με τις αντίστοιχες διαδικασίες. 
2. Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Η διαδικασία εφαρμόζεται στο σύνολο των έργων του Νομικού Προσώπου (τεχνικές παρεμβάσεις, προμήθειες κ.α.) για τα οποία απαιτούνται εργασίες εκπόνησης μελετών.
3. Εμπλεκόμενοι 

·  ο Διευθυντής 
· ο Υπεύθυνος Έργου - Ομάδα σχεδιασμού και ωρίμανσης

· η κατά περίπτωση αρμόδια υπηρεσιακή μονάδα (Διεύθυνση ή Τμήμα) του Δήμου, όπου απαιτείται. 
4. Περιγραφή της Διαδικασίας
1.

Οι απαραίτητες μελέτες για την εκτέλεση του έργου καθορίζονται κατά τη διαδικασία Δ.01-01 «Καθορισμός απαιτήσεων σχεδιασμού και ωρίμανσης έργων». 

2.

Επιλέγεται ο τρόπος υλοποίησης κάθε μελέτης (εκπόνηση από την υπηρεσία ή ανάθεση σε ανάδοχο) και σε περίπτωση ανάθεσης επιλέγεται σύμφωνα με τη σχετική νομοθεσία ο τρόπος ανάθεσης και ακολουθούνται τα βήματα των διαδικασιών Δ.02-01 έως Δ.02-03 της Ομάδας Διαδικασιών Δ.02: «Διενέργεια Διαγωνισμών και Ανάθεση Συμβάσεων». Στην περίπτωση αυτή στη συνέχεια εφαρμόζονται για τη μελέτη οι διαδικασίες της ομάδας Δ.03: «Παρακολούθηση έργων, Πιστοποίηση φυσικού αντικειμένου». 

3.
Στις περιπτώσεις, που η μελέτη εκπονείται από το ίδιο το Νομικό Πρόσωπο ή το Δήμο, ορίζονται διακριτά στελέχη, που ελέγχουν και εγκρίνουν τη μελέτη, συγκρίνοντας το αποτέλεσμα της μελέτης με τις προδιαγραφές και τις λοιπές απαιτήσεις. 

4.
Υποβάλλονται προς τη Διοίκηση οι απαραίτητες εισηγήσεις για τη λήψη αποφάσεων και υποβολή των αντίστοιχων αιτήσεων για χρηματοδότηση των απαιτούμενων μελετών από συγχρηματοδοτούμενα προγράμματα σύμφωνα με τη διαδικασία Δ.01-05: «Διασφάλιση απαιτούμενων πόρων για την υλοποίηση του Έργου» ή για την ένταξη των μελετών στο πρόγραμμα έργων του Δήμου ή του Νομικού Προσώπου.

5. Τυποποιημένα Έντυπα και Αρχεία

	Κωδικός
	Περιγραφή

	Έντυπα
	

	
	Φύλλα επίβλεψης μελέτης ανά κατηγορία έργου (όπως έχουν παραχθεί από τη ΜΟΔ α.ε)

	Αρχεία 
	

	
	Φάκελος Ωρίμανσης Έργου 
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